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① 授業内容の入力 
◆ 見本完成図 ◆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

授業方針の入力 

  (ミニシラバス) 

授業内容の入力 
教材（資料）の掲載 
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◆ 編集モードを開始する ◆ 

① 授業内容を入力するコースを表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆ 編集モードを終了する ◆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「編集の開始」をクリックし、編集を開

始します。 

② 編集を終了するときは「編集の終

了」をクリックします。 
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◆ 授業方針の入力 ◆ 

授業方針(シラバス)を入力します。 

① 一番上にある編集マーク   をクリックし、授業方針を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

チェックをはずす。 

コース名を入れる。 

保存します。 

授業方針を簡潔に入力します。 

・科目概要 

・教科書（資料） 

・評価方法について   

    ・・・  等を記載します。 
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◆ 授業内容の入力 ◆ 

授業内容を入力します。 

各トピックの編集マーク   をクリックし、授業を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

チェックをはずす。 

「授業回数」「授業日」「授業内容（タ

イトル）」などを記載します。 

※第○回 授業内容（月/日）など 

例：第 1回 オリエンテーション（4/9） 

「授業内容（要約）」を記載します。 

Ｃ 保存します。 
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② 教材（資料）を掲載しましょう。 
★ファイルの PDF化 

授業で利用する教材（資料）を学生が閲覧、ダウンロード出来るように掲載しましょう。 

掲載するファイルは PDFにします。 

作成した教材ファイルは通常通り保存したのち、掲載用に教材ファイルを PDFで保存しま

しょう。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆ファイルのアップロード◆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイルの種類で 

「PDF」を選択 

保存します。 

※PowerPointでの変換方法例 

Word・Excelでも同様の方法で変換で

きます。 

「活動またはリソースを追加

する」をクリック。 

 リソースの「ファイル」を選択。 

 「追加」をクリック。 
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ファイルの表示名を入力します。 

●ドラッグ＆ドロップでファイル挿入する 

アップするファイルを枠内にドラッグ＆ドロップする 

ファイルの選択の「追加」をクリック。 

 

参照をクリック 

 

 

アップロードするファイルを選択。「開く」をクリック。 

 

 

添付にリンクが挿入されたことを確認し、」このファイル

をアップロードする」をクリックする。 

教材が表示されていることを
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「保存してコースに戻る」を 

 クリック。 

教材が表示されていることを

確認する。 

 使用したいファイルをクリック。 

 閲覧・保存・印刷等ができます。 
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付録① マークの機能 
◆主要な設定アイコンの機能説明◆ 

 （更新）・・・ 設定や内容を編集し、更新することができます。 

 （タイトルを編集する）・・・ タイトルを編集する。 

 （移動）・・・ 表示順の入れ替え移動ができます。 

 

学生に対して、コンテンツの表示・非表示を切り替えます。目の開いた状態（  ）が「表示」、

目の閉じた状態（  ）が「非表示です」。非表示状態に設定したコンテンツは、教師ロールで

は薄いグレーで表示されますが、学生ロールでは非表示となって利用できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆トピック内、電球マーク◆ 

  最新トピックを目立たせるなどに効果があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電球マークをクリック 

トピックの背景に色が付きます。 

・・・ 右へ表示位置をずらすことができます。 

    ※一度右へずらすと、「左へ」アイコンも出現します。 

・・・ 複製コピーの作成。 

・・・ 削除します。 

・・・ ※上記表示設定と同一 

・・・ ロールの割り当てができます。 

・・・ ※上記更新設定と同一 
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付録② エディタの機能 
◆エディタ（編集）機能説明◆ 

  マークをクリックすると、エディタ機能が拡張できます。 

  文字を装飾する場合は必ず装飾したい範囲を選択してからボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆マーク説明 その①◆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マークをクリック 

装飾したい範囲を選択 

太字 下付き

斜体 上付き

数字がないリスト設定 左揃え

数字があるリスト設定 中央揃え

画像挿入 右揃え

下線 インデント

打消し線 HTMLソース編集

※Wordなどから文章をコピーしたい場合は、いった

ん「メモ帳」に貼り付けをして、さらにメモ帳に張り付

けた文章をコピーしてから「エディタの機能」に貼り付

けをしてください。 

 



e-kasei コース基本設定 

10 

 

◆マーク説明 その②◆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・文字色変更 

マークをクリックしパレットを表示させる。 

  変更したい色を選択する。 

・背景色変更 

  マークをクリックしパレットを表示させる。 

  変更したい色を選択する。 

太字 下付き

斜体 上付き

数字がないリスト設定 左揃え

数字があるリスト設定 中央揃え

画像挿入 右揃え

下線 インデント

打消し線 HTMLソース編集


